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Kinnitatud
MTU Ida-Harju Koostédkoda
08.01.2026 juhatuse otsusega nr 4

MTU IDA-HARJU KOOSTOOKODA
iihisstrateegia meetme 5 ,,Sotsiaalse kaasatuse tugevdamine*
toetuse taotlemise, menetlemise ja hindamise ning miniprojektide elluviimise kord

1. Korra eesmirk

1.1 MTU Ida-Harju Koostdokoja (edaspidi IHKK) strateegia meetme 5 ,,Sotsiaalse kaasatuse
tugevdamine* toetuse taotlemise, menetlemise ja hindamise korra eesmérk on reguleerida EL
programmperioodil 2023-2027 IHKK-le esitatavate miniprojektide toetuse taotluste (edaspidi
projektitaotluse) menetlemise ja kinnitamisega seotud protseduurid. Uhtlasi on kéesoleva korra
eesmirgiks reguleerida toetuse taotleja, toetuse ja toetatava tegevuse strateegiale ja
meetmelehele vastavuse kontrollimist, projektide toetuse taotlusi hindava organi (edaspidi
hindamiskomisjoni) moodustamise pohimdtted ja protseduurid ning projektitoetuse taotluste
paremusjirjestuse moodustamise reeglid ning projektitoetuse taotlusi hindava organi liikmete
taandamine seotuse korral.

1.2 Ida-Harju Koostookoda ldhtub projektitoetuse taotluste menetlemisel jargmistest
Oigusaktidest:

e Vabariigi valitsuse 12.08.2024 miirus ,,Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu
tthtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide rakenduskavade vahendite
andmise ja kasutamise iildised tingimused

e Sotsiaalkaitseministri méadrus 04.08.2023 nr 44 ,Kogukonna juhitud kohaliku
arengu toetuse andmise tingimused ja kord*

e Regionaalministri méérus 30.05.2023 nr 29 ,,LEADERI kohaliku arengu strateegia

2023-2027 rakendamine*;

Euroopa Liidu iihise pdllumajanduspoliitika rakendamise seadusest (ELUPS);
Haldusmenetluse seadusest (HMS);

Halduskoost66 seadusest;

Mittetulundusiihingute seadusest;

MTU Ida-Harju Koostddkoja iihisstrateegiast 2023-2027;

MTU Ida-Harju Koostddkoja iildkoosoleku ja juhatuse otsustest;

MTU Ida-Harju Koostdokoja pdhikirjast;

MTU Ida-Harju Koostddkoja meetmelehest ja hindamiskriteeriumitest;
kéesolevast korrast.

2. Menetlemine

2.1 Taotleja esitab projekti toetuse taotluse koos vajalike lisadokumentidega selleks ettendhtud
tahtajal elektrooniliselt SPOKU keskkonnas, mille link on leitav IHKK kodulehel
(https://www.idaharju.ee/).
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2.2 Projektitaotlus koos koigi lisadega esitatakse SPOKUSs hiljemalt taotlusvooru viimasel
paeval kell 23:59.

2.3 Projektitaotlused, mis on esitatud taotlusvooru kuupievadest varem voi hiljem, ei ldbi
tehnilise kontrolli vooru ning sisulisele hindamisele ei kuulu.

2.4 Suhtlemine taotlejaga projektidokumentatsiooni puudutavate kiisimuste ja paranduste osas
toimub SPOKU kaudu vdi e-kirja teel taotleja poolt taotlusdokumentatsioonis margitud e-posti
aadressi vahendusel.

2.5 THKK tegevpersonal viib 15 toopdeva jooksul alates taotlusvooru 1dppemisest ldbi
projektitaotluste tehnilise kontrolli, mille kdigus kontrollitakse vajalike dokumentide olemasolu
ning taotleja, taotluse ja toetatava tegevuse vastavust strateegiale ja meetmelehe nouetele,
vajadusel kooskdla muude digusaktidega. Taotluse sisulist poolt tehnilise kontrolli kdigus ei
kontrollita.

Juhul kui tehnilise kontrolli kdigus selgub vajadus projektitaotluse voi selle osade ekspertiisi
saatmiseks, on digus tehnilise kontrolli aega pikendada 15 t66pdeva vorra. Tehnilise kontrolli
aja pikendamisest teavitatakse taotlejat e-posti teel.

2.6 Ekspertiisi (eksperdile arvamuse/hinnangu saamiseks) saadetakse projektitaotlus vai selle
osad juhul, kui tehnilise kontrolli vdi hindamise kdigus selgub vajadus tdiendava erialase
hinnangu jirele ning IHKK-I endal puudub vdimalus v&i kompetents oma organisatsiooni
siseselt vastavat hinnangut saada.

2.7 Puuduste esinemisel taotlusdokumentatsioonis teavitatakse taotlejat sellest vastavalt
kéesoleva korra punktile 2.4.

2.8 Puuduste korvaldamiseks antakse taotlejale aega vdhemalt kaks toOopdeva. Puuduste
korvaldamiseks ei anta aega rohkem kui tehnilise kontrolli perioodi viimase pdevani.

2.9 Juhul kui peale puuduste korvaldamiseks tdhtaja andmist ning taotleja poolt paranduste
esitamist esinevad vastuolud erinevate dokumentide vahel (nt erinev toetussumma SPOKU
keskkonnas ja teistes esitatud dokumentides), loeb IHKK 6igeks SPOKU keskkonnas olevad
andmed.

2.10 Juhul kui taotleja puudusi etteantud tdhtajaks ei kdorvalda, projektitaotlust sisulisele
hindamisele ei esitata. Taotluse sisulisele hindamisele mitte edastamise kohta esitatakse
taotlejale teave vastavalt kdesoleva korra punktile 2.4 kiimne té0pédeva jooksul peale vastava
otsuse tegemist.

2.11 Hiljemalt viie to6pédeva jooksul peale tehnilise kontrolli 1dppu esitab IHKK tegevpersonal
koik tehniliste puudusteta projektitaotlused hindamiskomisjonile sisuliseks hindamiseks.

2.12 Téiendavat ekspertiisi vajanud projektitaotlused esitatakse hindamiskomisjonile
tutvumiseks koos mirkusega ekspertiisitulemuste selgumise planeeritava aja kohta.

3. Hindamiskomisjoni moodustamine
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3.1 Hindamiskomisjoni koosseisu kinnitab IHKK juhatus mitte hiljem kui 15 to66pédeva peale
projektitaotluste esitamise 1dpptahtaega.

3.2 Iga taotlusvooru puhul kinnitatakse hindamiskomisjon eraldi.

3.3 IHKK juhatuse otsusega vdib hindamiskomisjoni liikmetele maksta tasu. Tasu maksmiseks
so0lmitakse seadusele vastavad lepingud.

3.4 Hindamiskomisjonide moodustamisel jilgitakse, et oleks tdidetud Sotsiaalkaitseministri
madrus 04.08.2023 nr 44 § 23 kohaselt hindamiskomisjonile (t66riihmale) kehtestatud nduded.

3.5 Uhe hindamiskomisjoni liikmete arv on vihemalt neli, kuid mitte rohkem kui seitse liiget.
3.6 Hindamiskomisjoni komplekteerimisel jérgitakse jirgmisi pohimotteid:
1) IHKK juhatuse liitkmed ja tegevpersonal ei saa kuuluda hindamiskomisjoni koosseisu,

2) Uhegi huviriihma liikmete hézledigus ei ole esindatud iile 49 protsendi.

Litkmed, kes vastavad justiitsministri 28. detsembri 2005.a miédruse nr59 ,Kohtule
dokumentide esitamise kord” lisas 16 ,,Eesti majanduse tegevusalade klassifikaator (EMTAK)”
nimetatud samale viienda taseme koodile, loetakse tihte huvirihma kuuluvaks.

3) Hindamiskomisjoni liige ja projektitaotluse esitanud isik ei ole haldusmenetluse seaduse §
10 Idike 1 tdhenduses seotud isikud.

3.7 Hindamiskomisjoni liige mérgib ise, millist sektorit (avalik, era- voi mittetulundussektor)
ta hindamiskomisjonis esindab. Hindamiskomisjoni liige kinnitab vastavad andmed oma
allkirjaga.

3.9 Hindamiskomisjoni t60 korralduse médrab IHKK tegevpersonal koostos
hindamiskomisjoni litkkmetega.

3.10 Hindamiskomisjoni t60 tehnilist osa teeb IHKK tegevpersonal. Tehniliseks osaks loetakse
hindamiskomisjoni  koosoleku  kokkukutsumine, koosoleku juhtimine, koosoleku
protokollimise korraldamine (vdi protokollimine), hindamiskomisjoni ettepanekute tehniline
vormistamine ja esitamine juhatusele vdi tildkoosolekule.

3.11 Hindamiskomisjoni koosoleku kutsub kokku IHKK tegevpersonal, teatades kutses
koosoleku aja, koha ja pdevakorra. Kutse saadetakse e-kirja teel.

3.12 Hindamiskomisjoni koosolek protokollitakse.
3.13 Hindamiskomisjoni koosolek on kinnine.

3.14 Hindamiskomisjonil on 0digus projektitoetuse taotluse voi tegevuse kohta lisateabe
saamiseks komisjoni koosolekule kutsuda paddevaid spetsialiste ja eksperte, kes osalevad
koosolekul héilediguseta. Sellekohase pohjendatud kirjaliku ettepaneku voib THKK
tegevpersonalile teha iga hindamiskomisjoni liige. Vastavad péringud/kutsed spetsialistidele ja
ekspertidele teeb IHKK tegevpersonal.
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Samuti on hindamiskomisjonil digus kiisida projektitoetuse taotlejatelt ja erialaspetsialistidelt
lisainformatsiooni ning teha péringuid projektitoetuse taotluses voi selle osades esitatud
andmete kontrolliks.

Eelmainitud suhtlus toimub kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ning séilitatakse koos
projektitoetuse taotlusega.

3.15 Hindamiskomisjoni koosolekul vdivad osaleda THKK juhatuse liikmed. IHKK juhatuse
litkkmed ei osale projektitaotluste sisulisel hindamisel.

4. Hindamiskomisjoni liikmete iilesanded, kohustused ja vastutus ning
hindamiskomisjoni liikmete taandamine

4.1 Hindamiskomisjoni litkmel on kohustus osaleda hindamiskomisjoni t60s ja hinnata kdiki
talle hindamiseks suunatud projekte.

4.2 Hindamiskomisjoni liikmed on kohustatud projektide menetlemisel ja hindamisel jargima
Haldusmenetluse seadust ja Sotsiaalkaitseministri 04.08.2023 madadrus nr 44, meetme
»Sotsiaalse kaitse tugevdamine® meetmelehte, hindamiskriteeriume ning kidesolevat korda;

4.3 Hindamiskomisjoni liikmed kinnitavad hindamiskomisjoni litkmeks asumisel allkirjaga, et
on punktis 4.2 toodud digusaktide ja dokumentidega tutvunud ning kohustuvad nendes toodud
reegleid jargima.

4.4 Haldusmenetluse seaduse § 10 tdhenduses seotuse ja isikliku huvi korral komisjoni liige
taandab ennast kogu taotlusvooru vastava meetme projektitaotluste hindamisest. Taandamisest
teavitab hindamiskomisjoni liige viivitamatult IHKK juhatust ja/voi IHKK tegevpersonali (sh
laheb arvesse ka suuline teavitus). Juhatus teeb taandamise avalduse kohta otsuse ja médrab
vajadusel asendusliikme.

4.5 Hindamiskomisjoni litkme taandamise korral voib IHKK juhatus 3 toopédeva jooksul
midrata asendusliitkme, eelistades ldhedase tegevusvaldkonnaga liiget. Asendusliiget ei
madrata kui hindamisprotsessi [dpuni on jddnud vihem kui kolm (3) téopéeva.

4.6 Juhul kui asendusliige ei saa hindamisest osa vdtta, teatab ta sellest viivitamatult IHKK
juhatusele vdi tegevpersonalile.

4.7 Hindamiskomisjon on to6vdimeline, kui hindamisest votab osa védhemalt ¥4
hindamiskomisjoni litkkmetest.

4.8 Hindamiskomisjoni litkkmel on kohustus jadda projektide hindamisel erapooletuks ja hinnata
objektiivselt.

4.9 Hindamiskomisjoni litkmel on kohustus tagada t66 kdigus saadud info konfidentsiaalsus.
Hinnatavaid projektitaotlusi voi nende osasid on keelatud levitada kolmandatele isikutele (v.a
IHKK tegevpersonali poolt saadetud info eksperthinnangu saamiseks projektitaotluse voi selle
osade kohta voi projektitaotluses esitatud andmete kontrollimiseks vastavat padevust omava
asutusega suhtlemisel).
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4.10 Hindamiskomisjoni litkmel on kohustus mitte kasutada talle t66 kdigus teatavaks saanud
infot ebaausatel voi ebaeetilistel eesmarkidel.

4.11 Punktides 4.8, 4.9 vai 4.10 toodud reeglite tahtliku eiramise tuvastamise korral on IHKK
juhatusel digus korvaldada reeglite vastu eksinud komisjoni liige hindamisprotsessist ning jétta
arvestamata tema poolt antud hindepunktid.

5. Hindamiskomisjonide t60 korraldus

5.1 IHKK tegevpersonal teavitab e-kirjaga hindamiskomisjoni litkmeid eelseisvast
hindamisperioodist, kehtivast todkorrast, hindamiskriteeriumitest ning ajast, millal on voimalik
tutvuda taotlustega SPOKU keskkonnas.

5.2. Koik hindamiskomisjoni litkmed tutvuvad SPOKU keskkonnas taotlustega (sh esitatud
lisadokumentidega) individuaalselt.

5.3 Hindamiskomisjoni litkmed hindavad taotluse vastavust strateegiale ja rakenduskavale.
Strateegiale ja rakenduskavale vastavaid taotlusi hinnatakse IHKK tihisstrateegias 2023- 2027
kehtestatud hindamiskriteeriumitele alusel, 1-4 punkti siisteemis. Hindamiskriteeriumitega on
voimalik tutvuda IHKK kodulehel www.idaharju.ee.

5.4 Hindamiskomisjoni litkmel on kohustus enda poolt antud hindepunkte pohjendada.

5.5 Hindamiskomisjoni litkmed vaatavad taotlused lébi ja hindavad taotlused 15 toopdeva
jooksul alates taotluse hindamiseks avalikustamisest. Juhul kui hindamiskomisjoni tddmaht on
prognoositust oluliselt suurem, tekib vajadus mone projektitaotluse voi selle osade ekspertiisi
saamiseks vms, on digus taotluste hindamise aega pikendada 15 to66pédeva vorra.

5.6 Hindamiskomisjoni litkmetel ja IHKK juhatuse litkmetel on 0Oigus projektitaotluste
menetlusprotsessi kéigus kiilastada projektitaotluse objekte (teostada paikvaatlust), et
kontrollida projektitoetuse taotluse taotlusdokumentatsioonis oleva info vastavust
tegelikkusele. Paikvaatluse vajalikkuse otsustab hindamiskomisjon.

Paikvaatlusel osaleb vihemalt kaks hindamiskomisjoni liiget ning paikvaatluse toimumise aeg
lepitakse projektitoetuse taotlejaga kokku vdhemalt viis kalendripdeva enne paikvaatluse
toimumist.

5.7 Taotlejad, kelle projektitoetuse taotluse menetlemise raames paikvaatlust ei teostata, voivad
taotleda vdimalust oma projektitoetuse taotluse esitlemiseks hindamiskomisjoni koosolekul,
tehes sellekohase méirke SPOKUs projektitaotluse esitamisel. Taotleja, kes on vastava mérke
taotlusvormile teinud, saab hindamiskomisjoni koosolekul kuni kiimme minutit oma
projektitaotluse esitlemiseks ja kiisimustele vastamiseks.

5.8 Peale individuaalset hindamist kutsub IHKK tegevpersonal kokku hindamiskomisjoni
koosoleku.

5.9 Hindamiskomisjoni litkmel on Gigus peale projektitaotluste individuaalset hindamist
toimuval koosolekul oma hindepunkte ja pdhjendusi muuta.
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5.10 Hindamiskomisjoni koosolekul koostatakse hindamistulemuste pdhjal projektitaotluste
pingerida, mille alusel teeb hindamiskomisjon ITHKK juhatusele pohjendatud ettepaneku
taotluste  paremusjdrjestusse seadmise kohta vOi taotluste hindamiskriteeriumite
miinimumnouetele vastavuse kohta, samuti iga taotluse rahuldamise voi rahuldamata jatmise ja
taotluse rahastamise suuruse kohta.

5.11 THKK juhatus teeb otsuse hindamiskomisjoni poolt esitatud pingerea kinnitamise voi
tagasiliikkamise kohta kiimne toopédeva jooksul ettepaneku saamisest kuid mitte hiljem kui 60
toOpédeva jooksul alates projektitaotluste esitamise tdhtaja moddumisest.

5.13 Juhul kui juhatus ei ole to6vdimeline, on digus projektitaotluste pingerida kinnitada IHKK
tildkoosolekul.

5.14 Taotluste pingerea alusel tehakse ettepanek projektitaotluste rahastamiseks kuni meetme
rahaliste vahendite 16ppemiseni.

5.15 Osalise rahastuse voimalust pakutakse pingereas “joone peale” jadnud taotlejale, kelle
projektitoetuse taotluse rahastamine meetme eelarvest ei ole tiielikult voimalik, ainult siis kui
meetme eelarve vdimaldab projekti toetada vihemalt 50% ulatuses taotleja poolt taotletud
toetussummast. Osalise rahastuse korral kohustub taotleja projektis toodud tegevused
sajaprotsendiliselt ellu viima.

5.16 Hindamiskomisjoni vdi juhatuse vastavasisulise ettepaneku alusel kiisib tegevusgrupi
tegevpersonal taotlejalt osalise rahastuse ndusoleku.

5.17 Osalise rahastuse aktsepteerimiseks/mitteaktsepteerimiseks antakse taotlejale aega otsuse
tegemiseks viis toOpdeva. Juhul kui taotleja ei tee otsust viie toopdeva jooksul, tehakse
projektitoetuse rahastamise osas negatiivne otsus.

5.18 Taotleja keeldumise voi tdhtajaks mittevastamise korral voib IHKK juhatus teha otsuse
rahastada pingerea alusel jargmisi projektitoetuse taotlusi, mis on hindamistulemuste alusel
lavendi iiletanud ning mille rahastamine meetme eelarvest on voimalik sajaprotsendiliselt.

5.19 IHKK tegevpersonal esitab e-toetuste keskkonna kaudu Riigi Tugiteenuste Keskusele
hindamise tulemuste alusel IHKK juhatuse vai tildkoosoleku otsusega vastuvoetud ettepaneku
taotluste paremusjirjestusse seadmise kohta voi hindamiskriteeriumite miinimumnduetele
vastavuse kohta ning toetuse taotluse rahuldamise voi rahuldamata jétmise ja toetuse taotluses
nimetatud tegevuse rahastamise suuruse midramise kohta koos hindamiskomisjoni koosoleku
protokolliga 10 todpdeva jooksul nimetatud ettepaneku kohta otsuse tegemisest.

5.20 IHKK tegevpersonal teavitab projektitoetuse taotlejaid juhatuse voi tildkoosoleku otsusest
10 toopdeva jooksul alates otsuse tegemisest.

5.20 Positiivselt toetusotsuse saanud projektitaotluste info avaldatakse IHKK kodulehel.

5.21 Erandlikud olukorrad lahendab hindamiskomisjoni koosolek. Juhul kui erandliku olukorra
lahendamine ei ole hindamiskomisjoni pddevuses, lahendab erandliku olukorra IHKK juhatus.

b=

Kaasrahastanud Eesti
Eurcopa Liit tuleviku heaks



$ Q Ida-Harju

e’ KOOSTOOKODA

6. Pingerea moodustumine

6.1 Hindamiskomisjoni liikmed hindavad koiki projekte hindamiskriteeriumite alusel.
Hindamiskriteeriumid on taotlejatele kittesaadavad IHKK kodulehelt www.idaharju.ee.

Iga kriteeriumi hinnatakse 4-punkti skaalal, kus 1 on kdige madalam ja 4 kdige korgem hinne.

6.2 Iga kriteeriumi 16ikes komisjoni litkmete antud hinded summeeritakse, korrutatakse
kriteeriumi osakaaluga ning seejérel jagatakse hindajate arvuga.

Koigi hindamiskriteeriumite keskmised summeeritakse ning saadud kogupunktide alusel
paigutatakse projektid pingeritta.

6.3 Pingeritta paigutamisel arvestatakse punkte kuni kolm kohta peale koma.

6.4 Vordsete punktidega projekti puhul asetatakse pingereas ettepoole see projekt, mis on kdige
suurema osakaaluga hindamiskriteeriumi 10ikes saanud rohkem punkte. Vordsete punktide
korral suurima osakaaluga hindamiskriteeriumi 18ikes asetatakse pingereas ettepoole see
projekt, mille omafinantseeringu protsent on suurem.

6.5 Projektidele on kehtestatud lidvend 60%  koikide hindamiskriteeriumite
maksimumpunktidest. Meetmespetsiifiliste kriteeriumite lavend on samuti 60%. Juhul kui
komisjoni liikkmete kdikide antud hinnete summeerimisel voi meetmespetsiifiliste kriteeriumite
hinnete summeerimisel, saab projekt alla 60% voimalikest maksimaalsetest punktidest, ei tehta
antud projekti osas projektitoetuse taotluse rahastamise ettepanekut, seda isegi sel juhul kui
meetmes on vabu rahalisi vahendeid.

7. IHKK projektid

7.1 IHKK vaoib ise olla projektitoetuse taotleja, kui pérast taotlusvooru(de) ldbiviimist jadb vabu
vahendeid.

7.2 IHKK projekti kinnitab tildkoosolek.

8. Miniprojektide elluviimine

8.1 Pidrast paremusjirjestuse kinnitamist sdOlmitakse toetuse saajaga leping, kus fikseeritakse
tegevuse elluviimise ajakava ning maksmise tingimused.

8.2 Miniprojekti tegevused peavad olema ellu viidud hiljemalt aasta pirast toetusotsuse
tegemist.

8.3 Toetuse saaja teavitab IHKK-d miniprojekti taotluses kavandatud siindmuse toimumisest
vihemalt 5 to0pdeva enne selle toimumist, teatades siindmuse aja ja koha ning lisades
paevakava.

8.4 IHKK avaldab stiindmuse info oma kodulehel.
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8.5 Taotleja teavitab tegevusriihma koheselt, kui on ilmnenud projekti elluviimist takistavad
asjaolud.

8.6 Pirast miniprojekti elluviimist esitab projektitoetuse saaja tegevusaruande ja tegevuse
toimumist tdendavad dokumendid {ihe kuu jooksul projekti viimase siindmuse toimumisest
IHKK-le.

8.7 IHKK-I on digus kiisida lisadokumente ja tdpsustavaid kiisimusi projekti elluviimise kohta.

8.8 IHKK tegevmeeskond kontrollib esitatud tegevusaruannet ja lisadokumente ning kinnitab
korrektse aruande.

8.9 Juhul kui projekti elluviija on rikkunud projekti elluviimise tingimusi voi esitanud
ebakorrektseid dokumente, otsustab tegevusaruande kinnitamise IHKK juhatus. Juhatusel on
Oigus vihendada toetussummat voi jitta toetus vélja maksmata.

8.10 Pirast tegevusaruande kinnitamist esitab toetuse saaja IHKK-le arve.
8.11 IHKK tasub arve 15 té6pdeva jooksul peale arve saamist.
8.12 Otsused miniprojektide muudatuste jm erandlike olukordade kohta teeb IHKK juhatus.

8.13 IHKKI on digus esitada véljamakstud toetuse tagasindue taotlejale, kui tegevusrithmale on
esitatud toetuse tagasindue Riigi Tugiteenuse Keskuse poolt.

8.14 Info miniprojektide elluviimise kohta koos saavutatud tulemustega avaldatakse THKK
veebilehel pérast seda, kui miniprojekt on ellu viidud.
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